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Ribeirao Preto, 30 de julho de 2019.
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Prefeitura do Municipio de Olimpia/SP

afc Sra. Ana Paula Rodrigues Bertolino
Gestora do Contrato n° 67/2018
Ref.: Protocolo capacitacdao gestdo documental - Julho 2019

Conforme relatério de atividades elaborado em 24 de julho cumprimos o
cronograma de capacitacdo dos departamentos de Controladoria e Licitacoes
nos dias 17 e 24 de julho respectivamente para organiza¢ao dos documentos

considerando a capacitagdo em gestao documental.
Para tanto, encaminho anexo uma via dos recibos dos departamentos

assinados pelos funcionarios que receberam as capacitagoes.

Atenciosamente,
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MARIO DANTE TRIANI JUNIOR
ClO ADMINISTRADOR -
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BOLUGOLE

PROTOCOLO DE ENTREGA DE SERVICOS

SETOR: CONTROLADORIA

19.2.5 Atividade 5: Treinamento da Gestao Documental.

e organizacdo dos documentos dentro das caixas;

e posigao ideal e possivel de acomodacao das caixas nas prateleiras;

s substituicao de clips de metal por clips plasticos;

e ndo utilizagdo de grampos de metal;

emodelo de etiqueta de identificagdo a ser definido pelo arquivo central;

e utilizacao de grampos de fixagao plastico em substitui¢ao ao de aco;

e quantidade maxima de documentos possiveis dentro da caixa;

s identificacdao do armario de aco e sua classificagdo nas divisdes internas.

Recebi nesta data o treinamento da Gestiao Documental.
Olimpia, 17 de julho de 20189.

Victor Augusto Gomes Daud
Diretor de Controle Interno e Transparéncia
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Caique Alexandre de Oliveira Borba
Chefe de Custos

.
"

bl e Valauna,

Micheli Cristina caldeira
Escrituraria
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Amabile Geralda Campos
Escrituraria
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SOLUGOES

PROTOCOLO DE ENTREGA DE SERVICOS

SETOR: LICITACOES
19.2.5 Atividade 5: Treinamento da Gestao Documental.

eorganizagao dos documentos dentro das caixas;

e posicdo ideal e possivel de acomodagao das caixas nas prateleiras;
esubstituicao de clips de metal por clips plasticos;

e nao utilizacao de grampos de metal;

emodelo de etiqueta de identificacdo a ser definido pelo arquivo central;

e utilizacao de grampos de fixacao plastico em substituicdo ao de aco;

e quantidade maxima de documentos possiveis dentro da caixa;
eidentificacdo do armario de aco e sua classificacao nas divisées internas.

Recebi nesta data o treinamento da Gestao Documental.

Olimpia, 24 de julho de 2019.
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Paulo Sergio Alves Junior/|
Escriturario |
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Melissa Julia dos/Santos Calisse
Chefe de Setor de Apoio a Licitagoes e Contratos
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